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システム構成, BioStar 2, 勤怠管理, 臨時スケジュール

職員への臨時スケジュール配分

BioStar
2の勤怠管理を使用すると、管理者が臨時にスケジュールテンプレートを職員に配分することができま
す。職員は、選択された期間内にのみスケジュールに従います。

1. 勤怠管理 > 勤務規則をクリックした後、希望する臨時勤務規則を生成してください。
2. 勤怠管理 >
スケジュール
をクリックしてください。スケジュールを選択した後、+ボタンをクリックしてスケジュールに割り当
てられた職員のリストを表示してください。臨時スケジュールを割り当てるユーザーを選択してくださ
い。

3. スケジュール変更開始日をカレンダーからクリックしてください。

4. ドロップダウンメニューから勤務規則を選択し、臨時スケジュール適用期間を設定してください。

5. 下図のように、勤務規則が臨時勤務規則にアップデートされました。
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