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시스템 구성, BioStar 2, 근태 관리, 임시 스케줄

직원에게 임시 스케줄을 할당하기

BioStar 2 근태 관리를 사용하면 관리자가 임시로 스케줄 템플릿을 직원에게 할당할 수 있습니다.

직원은 선택된 기간 동안만 이 스케줄을 따르게 됩니다.

1. 근태 관리 > 근무 규칙을 클릭한 뒤 원하는 대로 임시 근무 규칙을 생성하십시오. 2. 근태 관리 >
스케줄을 클릭하십시오. 스케줄을 선택한 뒤 + 버튼을 클릭하여 스케줄에 할당된 직원의 목록을

표시하십시오. 임시 스케줄을 할당할 사용자를 선택하십시오.

3. 스케줄 변경을 시작할 날짜를 달력에서 클릭하십시오.

4. 드롭다운 메뉴에서 근무 규칙을 선택하고 임시 스케줄이 적용될 기간을 설정하십시오.

5. 아래 그림과 같이 근무 규칙이 임시 근무 규칙으로 업데이트되었습니다.
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