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사용자 내보내기/불러오기

BioStar 2에서는 사용자 이름, 사용자 ID, 카드 ID 등과 같은 기본 사용자 정보를 사용해 CSV 파일로

사용자를 내보내거나 불러올 수 있습니다.

CSV 불러오기 기능에서 사용자 지문 템플릿은 불러올 수 없습니다.

BioStar 2.3부터는 CSV 불러오기 기능이 한층 향상되어 아래와 같은 옵션을 제공합니다.

1. 열 맞춤 옵션

2. 동일한 사용자 ID를 보존하거나 덮어쓸 수 있는 옵션

3. 불러오기를 실패할 경우 오류 내역 출력 옵션

- 불러오기에 실패한 행을 출력합니다.

사용자 내보내기

1. 사용자(USER) 메뉴를 클릭하십시오.

2. 내보낼 사용자를 선택하십시오.

서버의 모든 사용자를 내보내려면 드롭다운 버튼을 클릭한 후 모두 선택(Select All)을
선택하십시오.

3. 사용자 검색창 아래의 '…' 아이콘을 클릭하십시오.

4. CSV 내보내기(CSV Export)를 클릭하십시오.

5. CSV 파일은 Windows 다운로드(Downloads) 폴더에 저장됩니다.
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사용자 불러오기

불러오기 포맷을 이해하는 가장 좋은 방법은 먼저 사용자를 내보내는 것입니다.

사용자를 내보내려면 위의 안내를 참조하십시오.

텍스트 편집 도구 또는 Microsoft Excel과 같은 프로그램을 사용해 .csv 파일을 열 수 있습니다.

기본 텍스트 편집기에서는 열이 쉼표로 구분되므로 읽기 어려울 수 있으나, Microsoft Excel과 같은

프로그램은 별도의 열을 표시하므로 편집하기에 편리합니다.

1. BioStar 2에서 사용자를 내보내십시오.

2. Windows Excel에서 파일을 여십시오(또는 텍스트 편집기에서 파일을 여십시오).

3. 새 사용자를 추가하려면 동일한 포맷으로 행을 추가하십시오.

4. 파일 형식을 .txt 파일이나 .excel 파일이 아닌 .csv 파일로 저장하십시오.

5. BioStar 2의 사용자(USER) 메뉴로 이동하십시오.

6. 사용자 검색창 아래의 '…' 아이콘을 클릭하십시오.

7. CSV 불러오기(CSV Import)를 클릭하십시오.

8. 로컬 PC에서 해당 파일을 선택한 후 다음(Next)을 클릭하십시오.

9. 열이 올바르게 설정되어 있는지 확인하십시오. BioStar 2에서 내보낸 CSV 포맷을 사용한 경우 CSV
필드 이름은 사용자 데이터 필드 이름과 일치해야 합니다.

10. BioStar 2에 동일한 ID가 있는 경우 옵션을 선택하십시오.
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11. 다음(Next)을 선택하십시오.

오류가 발생할 경우, 파일을 내려받을 수 있는 팝업 창이 표시됩니다.

이 파일을 내려받으면 업로드에 실패한 행이 보관됩니다.

파일을 열어 해당 행에 문제가 있는지 확인하십시오.

동영상 데모
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