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BioStar 2, 근태 관리

BioStar 2 근태 관리 시스템 소개

근태 관리 시스템이란?

근태 관리(T&A)는 직원의 출퇴근 기록, 식사 시간, 휴가, 부재와 같은 기록을 추적 및 관리하는

프로세스입니다. 과거에는 직원이 출퇴근 카드를 직접 시간 기록 기계에 넣어서 시간과 정보를

기록했으며, 관리자가 그 기록을 바탕으로 급여를 계산했습니다. 하지만, 이런 방법은 매우

비효율적이고 데이터 입력 오류, 직원의 부정 근태 등록, 시간 계산 오류를 막을 수 없었으며, 정확성과

신뢰도가 매우 낮았습니다.

근태 데이터를 자동으로 수집하고 계산하는 자동 근태 관리 시스템을 사용하면 이런 오류는 막을 수

있습니다. 자동 근태 관리 시스템을 이용하면 관리자가 설정한 회사의 규정에 따라 근무, 휴식, 부재,

식사 시간 등을 적용할 수 있으며, 직원의 근태 기록을 자동으로 수집 및 계산할 수 있습니다.

"저 8분 정도 늦을 것 같은데, 출근 등록 좀 대신 해주시겠어요?"

근태 관리 시스템의 가장 큰 위협은 타인이 본인 대신 시간을 기록하는 대리 인증(buddy
punching)입니다. '대리 인증'이란 동료 직원이 본인 대신 시간을 기록하는 것을 의미하며, 카드, PIN,

암호를 크리덴셜로 이용하는 일반적인 근태 관리 시스템은 크리덴셜을 타인에게 빌려줄 수 있기 때문에

대리 인증을 막을 수 없습니다. 예를 들어, 직원 A와 직원 B가 친하다고 가정해봅시다. 지각하고 있는

직원 A를 위해 직원 B가 출근 기록을 대신 등록하거나, 정규 근무 시간을 지키지 않고 일찍 퇴근한 직원

B을 위해 직원 A가 퇴근 기록을 대신 등록할 수 있습니다.

전세계적으로 대리 인증 때문에 발생하는 근무 인력 낭비와 관리 비용이 해마다 증가하고 있습니다.

바이오메트릭 기술과 결합된 근태 관리 시스템을 사용하면 대리 인증 방지, 추가적인 비용 감소,

효율적인 관리가 가능합니다. 또한, 일반 사용자가 사용하기 쉽고, 카드, FoB, PIN, 암호에 비해 뛰어난

보안성을 갖고 있습니다. BioStar 2는 슈프리마의 최신 지문 인식 장치와 연동하여 조직의 인적 자원을

효율적이고 전문적으로 관리할 수 있습니다. 슈프리마의 최신 지문 인식 장치에 탑재된 위조 지문

감지(LFD) 기능을 사용하면 위조 지문도 막을 수 있습니다.

http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:biostar_2&do=showtag&tag=BioStar_2
http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:%EA%B7%BC%ED%83%9C_%EA%B4%80%EB%A6%AC&do=showtag&tag=%EA%B7%BC%ED%83%9C_%EA%B4%80%EB%A6%AC
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새롭게 디자인된 BioStar 2 근태 관리 시스템

BioStar 2의 근태 관리 시스템은 급여 코드, 근무 규칙, 스케줄, 스케줄 템플릿, 규칙을 구성 요소로

사용하며, 출퇴근 기록, 보고서를 이용하여 개인의 근태 기록을 수정하거나 보고서로 출력할 수

있습니다.

구조적으로 볼 때 BioStar 2 근태 관리 시스템과 BioStar 1 근태 관리 시스템은 비슷하게 보일 수

있습니다. 하지만, BioStar 2 근태 관리 시스템은 BioStar 1 근태 관리 시스템보다 복잡한 설정을

단순하게 수정했으며, 기능의 유연성을 높여 다양한 설정이 가능하도록 개발되었습니다.

[BioStar 2 근태 관리 시스템 구조]

BioStar 2 근태 관리 구성 요소 개념

급여 코드

급여 코드는 종류와 시간당 급여율이 설정된 것을 의미합니다. 종류는 근태 기록 관리, 초과 근무 관리,
사용자 부재 관리 중 선택할 수 있으며, 시간을 계산할 때 사용할 시간당 급여율을 설정할 수 있습니다.

예를 들면,
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종류를 근태 기록 관리로 설정, 시간당 급여율을 1로 설정: 정규 근무 시간을 계산하기 위한 급여●

코드로 사용됩니다. 시간당 급여율이 1로 설정되었기 때문에 직원이 1 시간을 일하면 1 시간을 근무한

것으로 계산합니다.

종류를 초과 근무 관리로 설정, 시간당 급여율을 2로 설정: 초과 근무 시간을 계산하기 위한 급여●

코드로 사용됩니다. 시간당 급여율이 2로 설정되었기 때문이 직원이 1 시간을 근무하면 2 시간을

근무한 것으로 계산합니다.

종류를 사용자 부재 관리로 설정, 시간당 급여율을 0.5로 설정: 휴가, 외근, 병가 등의 시간을 계산하기●

위한 급여 코드로 사용됩니다. 시간당 급여율이 0.5로 설정되었기 때문에 직원이 1 시간을 사용하면

0.5 시간을 근무한 것으로 계산합니다.

또한, 한눈에 알아보기 쉽도록 색상을 지정할 수 있습니다.

BioStar 1과 비교

급여 코드는 BioStar 1의 시간 구분과 비슷합니다. BioStar 2의 급여 코드는 세 가지 종류(근태,

초과 근무, 부재)로 구분되며, 개별적인 시간 반올림 규칙을 갖고 있지 않습니다. BioStar 2 근태

관리 시스템은 근무 규칙에서 시간 반올림 규칙을 관리합니다. 이런 구조 때문에 다양한 급여

코드를 생성할 수 있으며, 여러 급여 코드를 적용한 근무 규칙을 생성할 때 시간 반올림 규칙을

일관되게 사용할 수 있습니다.

근무 규칙

근무 규칙은 하루(24시간)의 근무 규칙이 설정된 것을 의미합니다. 근무 종류(고정 근무, 유연 근무),

근무 시작 시간, 급여 코드의 시간 슬롯, 시간 반올림 (근무 규칙, 출근, 퇴근), 허용 시간, 식사 공제와

같은 근무 규칙의 세부 사항을 설정할 수 있습니다. 근무 규칙을 설정하려면 급여 코드를 먼저 설정해야

합니다.

종류 (고정 근무, 유연 근무) - BioStar 2는 두 가지 근무 유형을 지원합니다. 고정 근무로 설정했다면●

직원은 정해진 시간에 출근과 퇴근을 등록해야 하며, 유연 근무로 설정했다면 하루 중 원하는 시간에

출근이나 퇴근을 등록할 수 있습니다. 근무 유형은 클릭 한 번으로 변경할 수 있습니다.

자동 식사 공제 - 이 기능을 사용하면 식사 시간을 위해 별도의 급여 코드를 설정하거나 시간 슬롯을●

복잡하게 설계할 필요가 없습니다. 시간 슬옷을 전체 근무 시간으로 지정하고 자동 식사 공제를 1

시간으로 입력하면 점심 시간에 대한 모든 설정이 완료됩니다.

휴식 등록 - 이 기능을 사용하면 하루 전체 휴식 시간을 직원이 어떻게 사용하는지 추적할 수 있습니다.

직원은 휴식을 위해 휴식 시작 / 휴식 종료 이벤트를 근태 관리 장치로 등록해야 하며, 괸리자는 이

기록을 출퇴근 기록 또는 보고서에서 한 눈에 볼 수 있습니다.

BioStar 1과 비교

근무 규칙은 BioStar 1의 일일규칙과 비슷합니다. BioStar 2의 근무 규칙은 근무 종류 (고정 근무,

유연 근무), 자동 식사 공제, 휴식 등록을 추가로 지원합니다.
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스케줄 템플릿

스케줄 템플릿은 근무 규칙을 반복하는 주기를 의미합니다. 일별, 주별로 반복 주기를 설정할 수

있습니다. 스케줄 템플릿을 설정하려면 근무 규칙을 먼저 설정해야 합니다.

BioStar 1과 비교

스케줄 템플릿은 BioStar 1의 근무규칙과 비슷합니다. BioStar 1은 일일 근무규칙을 생성하려면

BioStar SE 라이선스가 필요하지만 BioStar 2는 라이선스와 상관없이 주별, 일별 스케줄 템플릿을

생성할 수 있으며, 근무 규칙을 끌어다 놓기로 간편하게 설정할 수 있습니다.

규칙

규칙은 근무 규칙에서 초과 근무 시간을 설정하지 않았을 때 유용하게 사용할 수 있습니다. 일반적으로

초과 근무 시간을 설정하려면 초과 근무 급여 코드를 설정한 뒤 근무 규칙에서 그 초과 근무 급여 코드에

대한 시간 슬롯을 일일이 설정해야 합니다. 하지만, 이 방법으로는 복잡한 초과 근무 시간을 설정할 수

없습니다.

규칙은 시간 규칙을 설정하여 사용자가 직관적으로 알아 볼 수 있도록 초과 근무를 설정할 수 있으며,

복잡한 구성도 쉽게 설정할 수 있습니다. 예를 들면, A와 B라는 두 가지 초과 근무 급여 코드를 같이

적용하고 싶을 때 “정규 근무 8시간 이후 → 초과 근무 급여 코드 A를 3 시간 적용한 뒤 초과 근무 급여

코드 B를 적용 → 최대 초과 근무 시간은 5시간으로 제한”과 같은 흐름을 갖도록 설정할 수 있습니다.

BioStar 1과 비교

규칙은 BioStar 2에서 추가된 새로운 기능입니다. 복잡한 초과 근무 규칙을 간단하게 적용할 수

있으며, 주말, 휴일 초과 근무 관리도 손쉽게 할 수 있습니다.

스케줄

스케줄은 스케줄 템플릿, 기간, 휴일, 사용자를 지정하여 근무 스케줄을 구성하는 것을 의미합니다.

스케줄을 설정하려면 급여 코드, 근무 규칙, 스케줄 템플릿을 먼저 설정해야 하며, BioStar 2 출입통제

모듈에서 설정한 사용자와 휴일 정보도 필요합니다.

BioStar 1과 비교

스케줄은 BioStar 1의 개인별 근무규칙, 휴일규칙 관리와 비슷합니다. BioStar 2의 스케줄은

캘린더 뷰로 사용자에게 할당된 근무 규칙을 한눈에 볼 수 있으며, 임시 스케줄과 부재를 등록할

수 있습니다. 특히 임시 스케줄은 특정 사용자에게만 다른 근무 규칙을 부여할 때 유용합니다.

예를 들어, 고정된 정규 근무 규칙이 부여된 사용자가 일정 기간에만 유연 근무 규칙을

사용하려면 스케줄 템플릿을 다시 설정해야 하지만 임시 스케줄을 등록하면 클릭 몇 번만으로도

설정할 수 있습니다.
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임시 스케줄은 BioStar 1의 근무규칙 재정의와 비슷하지만 BioStar 1의 기능은 SE 버전으로

업그레이드가 필요합니다.

출퇴근 기록

개인 근태 기록의 세부 사항을 확인할 수 있으며 근태 기록을 수정할 수 있는 기능입니다.

BioStar 1과 비교

출퇴근 기록은 BioStar 1의 근태 보고서의 일부 기능과 비슷합니다. BioStar 2는 출퇴근 기록을

캘린더 또는 목록으로 근태 기록을 한 눈에 볼 수 있으며, 근태 기록을 수정하거나 부재를 등록할

수 있습니다. BioStar 1과 다르게 시간당 급여율이 적용된 시간을 볼 수 있으며, 보고서는 따로

생성합니다.

보고서

근태 관리 시스템을 통해 수집된 사용자의 근태 이벤트를 보고서로 생성할 수 있는 기능입니다.

BioStar 1과 비교

보고서는 BioStar 1의 보고서와 비슷합니다. BioStar 2의 보고서는 BioStar 1보다 더 다양한

보고서 종류를 지원합니다. 일별, 일별 요약, 개인별, 개별 요약, 부재, 예외, 시간 기록 로그

수정을 보고서로 생성할 수 있으며, 각 보고서는 CSV로 내보내기할 수 있습니다.

주요 기능

모든 근태 관리 이슈를 추적

BioStar 2 근태 관리 시스템은 단순히 직원의 출근과 퇴근만 추적하는 시스템이 아닙니다. 직원의

급여와 관계된 근무, 휴식, 식사, 부재의 종류 및 시간을 모두 추적합니다. 또한, 관리자에 의해 수정된

근태 기록도 한눈에 확인할 수 있습니다.
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맞춤형 급여 코드

BioStar 2 근태 관리 시스템은 근무 규칙의 핵심 요소 중 하나인 급여 코드를 무제한으로 생성할 수

있습니다. 급여 코드 종류, 시간당 급여율, 부가적인 옵션 (근무, 비근무)를 조합하여 회사의 모든

정책을 지원할 수 있습니다.

직관적인 초과 근무 시간 규칙

초과 근무에 대한 규정은 회사마다 다르기 때문에 근무 규칙을 설정할 때 관리자가 어려움을 겪을 수

있습니다. 규칙을 이용하면 급여 코드와 근무 규칙을 복잡하게 설정할 필요가 없습니다. 초과 근무 급여

코드를 이용하여 시간의 흐름에 따라 초과 근무 규칙을 생성할 수 있으며, 일별, 주별, 월별, 주말,

휴일에 대한 규칙을 쉽게 설정하고 관리할 수 있습니다.
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유연 근무 규칙 지원

BioStar 2 근태 관리 시스템은 설정하기 쉬운 유연 근무 설정을 지원합니다. 근태 기록 관리로 설정한

급여 코드만 있으면 몇 번의 클릭만으로 사용자나 사용자 그룹이 유연 근무제를 사용하도록 설정할 수

있습니다.

모든 기록을 한눈에 - 출퇴근 기록 캘린더 뷰

BioStar 2 근태 관리 시스템의 출퇴근 기록으로 직원의 일정과 임금에 영향을 미치는 하루 근무 시간,

사용 중인 근무 규칙 이름, 정규 근무 시간, 예외, 부재, 휴일 상황을 한눈에 볼 수 있습니다. 이것은

관리자가 직원을 효과적으로 관리할 수 있도록 도와줍니다. 또한, 각 사용자의 근태 기록 수정 및 부재

등록이가능하여 예외 사항을 쉽게 처리할 수 있습니다.
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동일한 핵심 정보를 공유하는 두 가지 모듈

BioStar 2의 기능은 출입 통제와 근태 관리로 구분할 수 있으며, 이 기능들은 각각 출입 통제 모듈과

근태 관리 모듈이 담당합니다. 이 두 모듈은 각각의 설정 정보를 갖고 있으나, 사용자, 사용자 그룹, 장치

정보는 출입통제 모듈과 근태 관리 모듈이 공유하여 사용할 수 있습니다. 또한, 사용자 그룹은 스케줄

설정과 출퇴근 기록에서 확인할 수 있으며, 출입 통제 모듈에서 설정한 계층 구조를 그대로 표시하기

때문에 관리자에게 일관성 있는 정보를 제공합니다.

모듈 기반 장치 기능

BioStar 2에 등록한 장치 정보는 출입 통제 모듈과 근태 관리 모듈이 공유하여 사용할 수 있습니다.

하지만, 이것은 단순히 장치 정보를 공유하는 것 이외에 장치의 기능에도 영향을 줄 수 있습니다. 근태

관리 모듈은 출입 통제 모듈의 장치를 근태 관리 장치를 지정할 수 있으며, 이 때문에 장치가 등록된

모듈에 따라 다른 기능을 수행할 수 있습니다. 예를 들면, 동일한 장치를 출입 통제 모듈에만 등록한
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경우 출입 통제 장치로 사용할 수 있으며, 근태 관리 모듈에서 근태 기록 장치로 지정한 경우 출입 통제

장치 + 근태 관리 장치로도 사용할 수 있습니다. 이런 모듈 기반 기능은 관리자가 조금 더 쉽게 장치를

관리할 수 있도록 도와줍니다.
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