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시스템 구성, BioStar 2, 근태 관리, 장치

근태 관리 장치 구성하는 방법

장치의 로그를 보고서에 반영하려면 근태 관리 장치 및 장치의 근태 모드를 구성해야 합니다.

근태 관리 장치 구성하기

1. 근태 관리(TIME ATTENDANCE) 메뉴로 이동하십시오.

2. 설정 아이콘을 클릭하십시오.

3. 근태 관리 장치로 사용할 장치를 체크해 선택하십시오.

4. + 등록(+ Register)을 클릭하십시오.

http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:%EC%8B%9C%EC%8A%A4%ED%85%9C_%EA%B5%AC%EC%84%B1&do=showtag&tag=%EC%8B%9C%EC%8A%A4%ED%85%9C_%EA%B5%AC%EC%84%B1
http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:biostar_2&do=showtag&tag=BioStar_2
http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:%EA%B7%BC%ED%83%9C_%EA%B4%80%EB%A6%AC&do=showtag&tag=%EA%B7%BC%ED%83%9C_%EA%B4%80%EB%A6%AC
http://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:%EC%9E%A5%EC%B9%98&do=showtag&tag=%EC%9E%A5%EC%B9%98
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등록된 장치(Registered Devices) 목록에 장치들이 나타납니다.

근태 모드 구성하기

각각의 장치는 터치 스크린 및 키패드 유무에 따라 서로 다른 근태 모드 옵션을 갖습니다.

장치 유형별 이용 가능한 근태 모드(Available T&A Mode by device type)
터치 스크린 및 키패드 장치: 사용 안 함, 수동 변경, 자동 변경, 수동 고정, 고정

터치 스크린 및 키패드가 없는 장치: 표시 안 함, 자동 변경, 고정

다음은 사용자가 인증 이후에 근태 이벤트를 입력해야 하는 근태 모드의 구성입니다.

1. 근태 모드(T&A Mode)에서 수동 변경(By User)을 선택하십시오.

2. 근태 등록 필요(T&A Required)를 예(Yes)로 변경하십시오.

3. 코드 1(Code 1)의 라벨(Label)을 Checking In으로 설정하십시오.

4. 코드 1(Code 1)의 근태 유형(T&A type)을 출근(Check In)으로 설정하십시오.

5. 코드 2(Code 2)의 라벨(Label)을 Checking Out으로 설정하십시오.

6. 코드 2(Code 2)의 근태 유형(T&A type)을 퇴근(Check Out)으로 설정하십시오.

7. 확인(Apply)을 클릭하십시오.
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이제 사용자가 인증에 성공하면 장치 화면에 Check In 또는 Check Out 옵션이 표시되며, 사용자는 출근

시간을 기록하기 위해 하나를 선택해야 합니다.

근태 모드 옵션

근태 모드 옵션의 의미는 각각 다음과 같습니다.

수동 변경(By User): 사용자가 근태 이벤트 유형을 선택해야 합니다. 근태 등록 필요(T&A
Required)를 예(Yes)로 설정한 경우, 사용자가 근태 이벤트 유형을 선택할 때까지 인증이 완료되지

않습니다.

자동 변경(By Schedule): 근태 유형이 설정된 일정에 따라 자동으로 변경됩니다. 설정(Setting) >
스케줄(Schedule) > 스케줄 추가(Add Schedule)를 눌러 새 스케줄을 생성할 수 있습니다.
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수동 고정(Last Choice): 근태 유형이 사용자가 수동으로 고정한 상태로 유지됩니다. 예를 들어

사용자가 근태 유형을 Check In으로 입력한 경우, 다른 사용자가 변경하기 전까지 장치의 근태 유형은

Check In으로 유지됩니다.

고정(Fixed): 근태 유형이 하나로 고정됩니다. 사용자는 근태 관리 키를 누를 필요가 없습니다.

사용 안 함(Not Use): 근태 유형이 기록되지 않습니다. 이 옵션은 휴식 시간을 따로 계산하지 않고,

교대 근무에서 첫 번째 인증(출근)과 마지막 인증(퇴근)만 사용하는 경우 선택할 수 있습니다.
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