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System Configuration, BioStar 2, Time and Attendance, Temporary Schedule

Cómo asignar un horario temporal a un empleado

El T&A en BioStar 2 permite al administrador asignar una plantilla de horario a un empleado de forma
temporal. El empleado permanecerá en el horario solo durante el período de tiempo seleccionado.

Opción 1

1. Clic en la pestaña Horario(Schedule) del menú Tiempo y Asistencia(Time Attendance).
2. Clic en el signo + a la izquierda del Horario.
3. Seleccione un usuario.
4. Clic en un día del calendario.
5. Clic en Horario temporal.

6. Escriba un Nombre(Name) para este horario temporal.
7. Seleccione un Turno(Shift) pre-configurado.
8. Seleccione el rango del Periodo que desea aplicar.
9. Use la opción Aplicar a otros usuarios(Apply to Other Users) para aplicar a varios usuarios.

https://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:system_configuration&do=showtag&tag=System_Configuration
https://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:biostar_2&do=showtag&tag=BioStar_2
https://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:time_and_attendance&do=showtag&tag=Time_and_Attendance
https://kb.supremainc.com/knowledge/doku.php?id=tag:temporary_schedule&do=showtag&tag=Temporary_Schedule
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La opción de aplicar el horario temporal a varios usuarios se introdujo en BioStar 2.4.

Opción 2

Este método solo está disponible con BioStar 2.4.1 o superior.

1. Clic en la pestaña Horario(Report) del menú Tiempo y Asistencia(Time Attendance).
2. Genere un informe seleccionando Período(Period), Tipo de informe(Report Type),
Usuario/Grupo de usuarios(User Group/Use) y haciendo clic en Actualizar informe(Update
Report).
3. Clic en una fila del informe.
4. Haga clic en una fila de la columna Turno(Shift).

5. Escriba un Nombre(Name) para este horario temporal.
6. Seleccione un Turno(Shift) preconfigurado.
7. Seleccione el rango del Periodo que desea aplicar.
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8. Use la opción Aplicar a otros usuarios(Apply to Other Users) para aplicar a varios usuarios.
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